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Instrukcja wypetniania wniosku o dotacje (mikrogrant) w ramach projektu
nr POPC.03.01.00-00-0073/18 ,,E- Aktywni mieszkanncy wojewddztwa

kujawsko-pomorskiego i todzkiego”

Do przygotowania i ztozenia wniosku o mikrogrant stuzy link do generatora wnioskéw zamieszony na
stronie internetowej www.e-aktywni.online.
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Przy pierwszym logowaniu nalezy dokonad rejestracji:
- wpisac swadj adres mailowy,

- wpisa¢ wiasne hasto i powtérzyc je,

- przepisac z okienka kontrolnego cyfry lub litery,

- po kliknieciu ,,Zarejestruj sie” nalezy otworzy¢ wtasng skrzynke poczty elektronicznej i potwierdzié

rejestracje w mailu. Jesli wiadomos¢ nie doszta prosze sprawdzi¢ w ,,niechcianych wiadomosciach”

(spam).
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Il. Logowanie

Za pomocg okreslonego wczesniej adresu mailowego oraz ustalonego hasta logujemy sie do swojego

konta.
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lll. Wymogi formalne dotyczace przygotowania wniosku o mikrogrant:

1) Whnioskodawca moze ztozy¢ w konkursie tylko jeden wniosek o przyznanie grantu.

2) Ztozony wniosek musi by¢ kompletny.

3) Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

4) Whniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnosciag do dwdch
miejsc po przecinku).

5) Wszystkie wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione.

6) W trakcie wypetniania kolejnych pdl formularza wniosku prosze o zastosowanie sie

podpowiedzi znajdujacej sie przy kazdym z punktow.

)
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7) Wiersze mozna dodawaé naciskajac ikone lub usuwac naciskajgc ikone 11 we
wskazanych tabelach wniosku.

8) W polach: wojewddztwo, powiat, gmina — nalezy dokona¢ wyboru z listy nie wpisywac
samodzielnie.

9) Daty w punkcie 1.3 i w harmonogramie wybieramy z kalendarza. Realizacja mikroprojektéw

moze trwac od 01.09.2018 r. do 31.07.2019 r.
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10) W harmonogramie realizacji projektu tab. V dziatania muszg by¢ zaplanowane w okresie
realizacji projektu wskazanego w Tab. | Identyfikacja projektu pkt. 3.

11) ,Wartos$¢ docelowa” , Kluczowego wskaznika produktu” w punkcie IV.6. - Planowane
rezultaty projektu musi by¢ rowna ,Zaplanowanej liczbie oséb do przeszkolenia” w punkcie
VI.1. Maksymalna wartos¢ grantu.

12) Wartos¢ ,,0gétem koszt projektu” w budzecie szczegétowym w punkcie VI.2 nie moze by¢
wieksza od wartosci pola ,,Maksymalna dopuszczalna wartosé projektu” w punkcie VI.1.
Maksymalna warto$é grantu oraz musi zawierac sie w przedziale <15 000 zt; 150 000 zt>.

13) W tabeli VI.2 Budzet szczegotowy:

- nie mozna przekroczy¢ limitéw procentowych dla poszczegdlnych kategorii wydatkéw:
- koszty promocji max. 20% kosztu catkowitego w polu ,,ogétem koszt projektu”
- koszty zakupu sprzetu max. 40 % kosztu catkowitego w polu ,,ogétem koszt projektu”
- koszty organizacji szkoled max. 20 % kosztu catkowitego w polu ,ogdétem koszt
projektu”
- koszty wynagrodzenia kadry instruktorskiej max. 40 % kosztu catkowitego w polu
,0g6tem koszt projektu”
- koszty administracji/zarzadzania max. 20% kosztu catkowitego w polu ,,ogétem koszt
projektu”
- koszty wpisane w kolumnie nr 8 ,koszt catkowity” musza by¢ takie same jak w kolumnie
nr 9,z tego z wnioskowanej dotacji”.

14) W tabeli VI.2 Budzet szczegétowy w kolumnie 10 (Przypisanie kosztu w projekcie) prosze
wybraé wtasciwe (L-lider, P- partner). W przypadku gdy projekt nie jest partnerski (Gmina
realizuje go samodzielnie) prosze we wszystkich wierszach wybraé L (L-lider).

15) Wypetniamy czesé X zawierajgcy oswiadczenia o VAT Lider i Partner (jesli dotyczy).

16) Dotaczamy zaznaczone zatgczniki zgodnie z regulaminem konkursu.

17) Prosze w trakcie pracy zapisywac wypetniony wniosek.

18) Mozna wydrukowad wersje roboczg w formacie PDF.

19) Po wypetnieniu sktadamy wniosek uzywajgc przycisku zatwierdz wniosek i wyslij.

20) Po ztozeniu wniosku mozna go wydrukowa¢ w wersji PDF klikajac ,,formularz PDF”.

21) Po ztozeniu wniosku mozna wydrukowaé potwierdzenie ztozenia wniosku klikajac
,Potwierdzenie ztozenia”.

22) W przypadku gdy wniosku nie udaje sie ztozy¢ prosze sprawdzi¢, czy ktores z p6t wniosku nie

jest podswietlone na czerwono — czerwone podswietlenie wskazuje btad.
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